
GUIDE D’UTILISATION DE TELESCOL 
 
 

1. Lancez votre navigateur internet 
 

 
  

         
 
Internet explorer, Mozilla Firefox ou autre 
 
 

2. Accédez à l’espace numérique de travail professeurs à l’adresse : 
………………………………………………………………………………………….. 
 
Cliquez sur l’icône « carnet de notes ». 
 

3. Vous devez vous identifier. 
L’identifiant et mot de passe vous ont été transmis dans votre casier. 
 

 

 
 
 

Vous pourrez si vous le souhaitez changer votre mot de passe en cliquant sur votre nom 
(voir croquis sur la page suivante). 
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4. Accès une fois connecté :                               Cliquer sur votre nom pour 
           changer votre mot de passe 

 

 
 

5. Les différentes fonctionnalités. 
 
Le menu vous propose de : 
 
a)- Saisir  vos notes 
   b)  Echanger des messages avec l’administrateur, vos collègues des équipes pédagogiques 
    c)  Compléter les appréciations 
      d) Visualiser les synthèses de notes par classe. 
       e) Accéder à vos bases de données (listes, groupes, etc.). 
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a) Saisir vos notes 
 

Apparaît  la liste de vos classes ou de vos groupes. 
 

 
 
 

Cliquer sur la classe où vous souhaitez remplir les notes, puis sur « créer une  
évaluation ». 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Compléter 
(type de 
devoir, 
contrôle etc.) 
 
Coefficient 
 
Informations 
diverses  
 
Saisir vos 
notes 
: 

/20 ou /10 
 /note de 
votre choix 
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Une fois vos notes saisies, vous devez cliquer à 
nouveau sur « Créer l’évaluation » pour que vos 
notes soient enregistrées. 
 
Elève absent : AB 
Non noté : NN 
Dispensé : DI 
 
Les notes autorisées sont du type décimal (un 
chiffre après la virgule). Pour les décimales, vous 
pouvez utiliser indifféremment le point ou la virgule. 
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Attention : Contrairement à Nota Bene, le nouveau 
logiciel Telescol ramène la note à 20 pour le calcul 
de la moyenne (ex : si vous tapez 03/5, le logiciel 
compte la note comme 12/20). 

Pour qu’une note sur 20 compte plus qu’une note 
sur 5 ou autre vous devez coefficienter de façon 
adéquate. 
 
Exemple :   
 
Note /5  coefficient 0,5 (virgule, pas de point) 
Note /10  coefficient 1 
Note /20  coefficient 2 
Note /40 coefficient 4 
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b) cas des sous-matières (écrit / oral) pour les 

professeurs de langues ou d’histoire-géo (éducation 
civique en 6ème, 5ème et 4ème). 

 
1. Saisissez au moins une évaluation de type 

différent (écrit, oral, autre). 
2. Cliquez sur revenir sur votre carnet de notes. 
3. Cliquer sur « Créer un nouveau recueil » 
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Taper le type de recueil (sous matière écrit, oral, autres…)  
 

 
 
Attribuer votre recueil à vos évaluations. 
 
Vos recueils sont à créer une seule fois en début d’année 
pour chaque classe. 
 
Lors de la création des évaluations suivantes, vous n’aurez 
plus qu’à choisir le type de recueil à attribuer. 

Generated by Foxit PDF Creator © Foxit Software
http://www.foxitsoftware.com   For evaluation only.


